大磯港賑わい創出施設指定管理者
様　式　集
令和７年６月
大　磯　町
■提案書作成上の留意点

· 各様式下段の応募者名の枠は、応募グループの代表企業（単独企業の場合は当該企業）の名称を記
入してください。

· 提案書は、各様式で指示の用紙サイズで作成してください。

· 提案書は、各様式に指定する枚数を厳守してください。

· 造語、略語は、一般用語・専用用語を用いて初出の箇所に定義を記述してください。

· 他の様式や補足資料に関連する事項が記載されているなど、参照が必要な場合には、該当する様式
番号、頁等を適宜記入してください。

· 必要に応じて文章を補足・説明する図・表・写真を入れてください。

· 提案書で使用する文字は原則10ポイント以上としてください。なお、図・表・写真の文字について
はこの限りではありませんが、文字が十分に読みとれる程度としてください。

· 必要に応じてカラー表現をしてください。

· 提案書の提出部数は、正本1部及び副本15部とします。
· 募集要項の「10(1)提出資料」の順にファイル又はバインダーに綴じてください。
また、様式番号ごとにインデックスタイトルを付け、表面と背表紙に「大磯港賑わい創出施設指定
管理者」と「応募者名」を記載してください。
· 本募集と明らかに関連性の無い法人等の宣伝活動や営業活動等に係る書類等は、添付しないでくだ
さい。
■様式一覧

	様式番号及びタイトル

	1 提出届・資格審査書類

	　　大磯港賑わい創出施設指定管理者指定申請書（様式１）

	大磯港賑わい創出施設指定管理者指定申請書（代表企業及び構成員）（様式1-1）

	応募に係る提出書類一覧（様式1-2）

	応募者の資格要件確認書（様式1-3）

	2 事業計画に関する提案書（様式２）


	　　事業計画に関する提案書表紙

	　　Ⅰ事業実施体制

	　　Ⅱ事業コンセプト

	　　Ⅲ収益施設（飲食提供施設、地域農水産物等物品販売施設）の提案について

	Ⅳ自主事業について

	　　Ⅴ利用者サービスの向上について

	3 施設配置計画に関する提案書（様式３）

	　　施設配置計画に関する提案書表紙

	　　Ⅰ全体の配置計画

	　　Ⅱ施設配置計画（配置図）

	4 維持管理に関する提案書（様式４）

	　　維持管理に関する提案書表紙

	　　維持管理業務に関する業務の実施計画について

	5 事業収支計画に関する提案書（様式５）

	　　事業収支計画に関する提案書表紙

	収支計画【Word様式】（単年度分）

	　　収支計画【Excel様式】（５年間分）


第１号様式（第３条関係）
大磯港賑わい創出施設指定管理者指定申請書
年　　月　　日　
大磯町長　様
［申請者］
事務所の所在地
法人又は団体の
名　　　　　称
代 表 者 氏 名　　　　　　　　　　　　
連 絡 先（電話）　　　　　　　　　　　　　　
大磯港賑わい創出施設の設置、管理等に関する条例第７条の規定により、大磯港賑わい創出施設の指定管理者の指定を受けたいので、次の書類を添えて申請します。
記
　【添付書類】
(１)　事業計画書
(２)　大磯港賑わい創出施設の管理に係る収支計画書
(３)　定款、寄附行為、規約その他これらに類する書類
(４)　法人にあっては、当該法人の登記簿謄本又は登記事項証明書
(５)　申請日の属する事業年度の前年度における経営状況を明らかにする書類
(６)　申請日の属する事業年度の前年度における業務内容を明らかにする書類
(７)　前各号に掲げるもののほか、町長が必要と認める書類
大磯港賑わい創出施設指定管理者指定申請書（代表企業及び構成員）
　　年　　月　　日
大磯町長　殿
[申請者]
	事務所の所在地
	

	法人又は団体の
名　　　　　称
	

	代表者氏名
	


　　大磯港賑わい創出施設の設置、管理等に関する条例第７条の規定により、大磯港賑わい創出施設の指定管理者の指定を受けたいので、以下のとおり応募します。
　１　提出資料　（様式1-2）応募に係る提出資料一覧のとおり

　２　担当者連絡先
　　【代表企業】

	法　人　名
	

	所　在　地
	〒　　　－



	所　　　属
	

	担当者名
	

	TEL・FAX
	

	E-mail
	


【構成員】

	法　人　名
	

	所　在　地
	〒　　　－



	所　　　属
	

	担当者名
	

	TEL・FAX
	

	E-mail
	


【構成員】

	法　人　名
	

	所　在　地
	〒　　　－



	所　　　属
	

	担当者名
	

	TEL・FAX
	

	E-mail
	


※構成員の欄が足りない場合は、適宜、構成員の欄を追加してください。
応募に係る提出書類一覧
１　提出届・資格審査書類
	No
	提出資料
	様式
	応募者
確認
	大磯町

確認

	１
	大磯港賑わい創出施設指定管理者指定申請書
	様式１
	
	

	２
	大磯港賑わい創出施設指定管理者指定申請書
（代表企業及び構成員）
	様式1-1
	
	

	３
	応募に係る提出書類一覧
	様式1-2
	
	

	４
	応募者の資格要件確認書
	様式1-3
	
	

	５
	事業計画に関する提案書
	様式２
	
	

	６
	施設配置計画に関する提案書
	様式３
	
	

	７
	維持管理に関する提案書
	様式４
	
	

	８
	事業収支計画に関する提案書
	様式５
	
	

	９
	定款、寄付行為、規約その他これらに類する書類
	任意様式
	
	

	10
	法人にあっては、当該法人の登記簿謄本又は登記事項証明書
	任意様式
	
	

	11
	申請日の属する事業年度の前年度における経営状況を証明する書類
	任意様式
	
	

	12
	申請日の属する事業年度の前年度における事業内容を証明する書類
	任意様式
	
	

	13
	前各号に掲げるもののほか、町長が必要と認める書類
（最近1年間の納税証明書等）
	任意様式
	
	


　※該当しない項目がある場合は、「応募者確認」欄に「－」をつけて提出してください。
　※必要書類が揃っていることを確認した上で、「応募者確認」欄に「○」をつけてください。
　※No９～13については、各2部提出してください。（正本：1部、副本：1部）
応募者の資格要件確認書
（飲食、物販施設、公共施設のいずれかの維持管理・運営実績）

	商号又は名称
	

	担当者所属・氏名
	

	TEL・FAX
	


	施設名
	

	所在地
	

	事業の特徴
	


※A4版で作成してください。
※上記実績を示す資料の写しを添付してください。（1部提出。正本に添付。）

※記入欄が足りない場合は、本様式に順じ、適宜、作成・追加してください。
大磯港賑わい創出施設指定管理者
事業計画に関する提案書
	Ⅰ事業実施体制

	１．管理運営の実施体制（企業又は団体の組織体制）

(1)企業又は団体の経営方針等

(2)本事業への参加理由

(3)組織体制（適正な管理運営を実施するための体制及び人員配置等）

(4)グループ応募の場合、各団体の役割、責任分担等（グループ規約を含む）
(5)人材育成計画（人材確保、研修方法等）
(6)再委託業務の内容（業務の一部を委託する場合、委託内容、指導方法について）
(7)その他（コンプライアンス、個人情報保護・情報公開、文書管理等）



※A4版2枚で作成してください。
	Ⅱ事業コンセプト

	１．本事業の目的（施設の運営業務に関する基本的な考え方）

(1)港湾利用者等への交流及び休憩の場の提供
(2)地域農水産物等の宣伝及び販売
(3)飲食物その他の物品の販売
(4)観光、地域情報及び港湾情報の提供
(5)漁協との連携
(6)公共施設（地域交流施設、トイレ等の共用部）の運営
(7)その他
２．賑わい創出施設の将来像



※A4版2枚以内で作成してください。

	Ⅲ商業機能（飲食提供施設、地域農水産物等物品販売施設）の提案について

	１．商業機能（飲食提供施設、地域農水産物等物品販売施設）の運営コンセプト
(1)地域農水産物・加工品等の活用
(2)町内事業者等との連携
(3)その他
２．商業機能（飲食提供施設、地域農水産物等物品販売施設）の事業内容
(1)飲食提供施設の事業内容
(2)地域農水産物等販売施設の事業内容
(3)その他
３．運営・事業計画等における、指定期間の事業安定化方策
(1)集客方法等
(2)その他



※A4版2枚以内で作成してください。
	Ⅳ自主事業について

	１．自主事業の提案コンセプト
２．自主事業の事業内容
(1)地域伝統事業との連携等
(2)地域農水産物等の広報及び販売、農水産業体験等

(3)観光資源・文化資源の活用等

(4)その他（例：キュービクル外構壁面を活用した事業等）
３．収益増加・集客に向けた取組の提案（例：来場者への駐車料金の補助等） 



	※A4版2枚以内で作成してください。

	Ⅴサービスの向上ついて

	１．利用者への公平なサービス提供 

２．利用促進についての取り組み
３．利用者、住民等への情報周知
４．利用者の意見等への対応

５．要望・苦情への対応

６．地域への配慮
７．その他




※A4版2枚以内で作成してください。
大磯港賑わい創出施設指定管理者
施設配置計画に関する提案書
	Ⅰ全体の配置計画

	１．施設配置計画のコンセプト
２．各種動線（賑わい創出施設利用者の動線等）の計画
３．物品販売施設及び飲食提供施設の配置計画
４．施設配置の特長など



※A4版2枚以内で作成してください。
	Ⅱ施設配置計画（配置図）

	①配置図：事業敷地内を対象範囲として作成



※A3版各１枚で作成してください。

大磯港賑わい創出施設指定管理者
維持管理に関する提案書
	維持管理業務に関する業務の実施計画について

	１．施設の維持管理に関する方針（建築物、設備、清掃、警備等）
２．施設の効率的な運営方法
３．施設周辺及び施設内の美観の維持についての考え方
４．防犯・防災等の対応
５． 災害時、緊急時の危機管理対応
６．その他



※A4版2枚以内で作成してください。
大磯港賑わい創出施設指定管理者
事業収支計画に関する提案書
収　支　計　画　書
（令和　　年度）

収入計画　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：千円）
	区　　分
	金　　額
	積算根拠

	地域交流施設利用料金
	
	

	飲食提供施設収入
	
	

	地域農水産物等物品販売施設収入
	
	

	その他（　　　　　　　　　　）
	
	

	
	
	

	収　入　計（Ａ）
	
	


支出計画　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：千円）

	区　　分
	内　　訳
	金　　額
	積算根拠

	人件費
	給与
	
	

	
	手当等
	
	

	
	法定福利費
	
	

	
	その他（　　　　）
	
	

	管理費
	保守・管理費
	
	

	
	清掃管理費
	
	

	
	修繕費
	
	

	
	光熱水費
	
	

	
	雑費
	
	

	
	その他（　　　　）
	
	

	事務費
	消耗品費、通信運搬費、備品購入費等
	
	

	
	その他（　　　　）
	
	

	自主事業費
	
	
	

	事務経費
	一般管理費等
	
	

	消費税
	
	
	

	支出計（Ｂ）
	
	
	

	収支(A)-(B)
	
	
	


※１：令和８年度から５年間分を作成してください。
※２：区分欄、内訳欄は適宜追加等を行ってください。

※３：令和８年度については、原則、４月から施設の供用を開始できるように準備を進めてください。ただし、やむを得ない事情により供用を開始できなかった場合は、町と指定管理者が協議の上、
開始時期を決定するものとします。

