
～ 給与支払報告書提出に際して町からのお願い ～ 

 
１．提出期限……令和 7年１月 31日までに提出してください。 
２．提出先………給与の支払を受ける方の令和 7年 1月 1日現在の住所地の市区町村です。住所地を 

確認のうえ提出してください。 
３．添付書類……給与支払報告書には、必ず総括表を添付してください。 
４．特別徴収の…町では、前年度特別徴収を行っている事業所に対して 12 月中旬までに町独自の総括

事 業 所  表を送付いたします。該当する事業所は、この用紙を使用してください。 
５．特別徴収の…特別徴収する予定の方で、給与支払報告書の提出後、退職・転勤等により給与の支払 

異 動 届    を受けなくなった方がいる場合は、『給与支払報告・特別徴収に係る給与所得者異動 
届出書』に必要事項を記入のうえ、令和 7年 4月 15 日までに提出してください。 

６. 普通徴収……平成 28年度から神奈川県と県内 33市町村は、特別徴収の完全実施を行っています。 
切替理由書 その一環として、報告人員の中に普通徴収対象者がいる場合は、普通徴収切替理由書

の提出が必要です。 
※ 令和 6年中に退職した方についても、給与支払報告書の提出は必要です。 

 
【 総 括 表 記 入 例 】 

総括表の『報告人員』には、特別徴収（住民税を給与から毎月天引きする方法）および、普通徴収（住

民税を個人で直接納税する方法）の各人数・合計人数を必ず記入してください。 
※『報告人員の合計』は、個人別明細書の人数と一致します。 

１月31日までに提出してください。

提出は、A5サイズで１枚です。
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報告人員の合計

給与の支払方法
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氏名関与税理士等の
氏名及び電話番号
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株式会社　甲乙商会
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12345678

令和7年度（令和6年分）給与支払報告書（総括表）

給  与  支   払   者    の
個人番号又は法人番号

 令和       6 　　年　　　1　  月分から　   　　12      月分まで　　給与の支払期間

4 3 2 1 0 1

 
問合せ先【大磯町役場 税務課   ℡ 0463-61-4100 内線 253・254】 

【二宮町役場 戸籍税務課 ℡ 0463-71-3317 直通】  


