
 
 

パソコン活用のきっかけづくりとして、パソコン講座を開催します。 
場所 生涯学習館(高麗) 

対象 町内在住成人 15 名(先着順) 

持ち物 筆記用具 

その他 

パソコンは、生涯学習館にあるものを使います。 

ご自宅のパソコンの OS を必ずご確認のうえ、電話でお申込みください。 

例 XP,Vista,Windows７など 

 

 

初心者コース 参加料無料 

  

 パソコンの初心者を対象に、基礎的な操作方法を学ぶ 4回連続 

講座です。 

(予定) 

   1 日目 パソコンの基礎知識とマウス、ウィンドウの操作 

   2 日目 文字入力の基礎と文書の保存 

   3 日目 インターネットの基礎操作 

   4 日目 電子メールの基礎操作 

5 月講座 6 日から毎週金曜日 全 4 回 4 月 4 日(月)から電話受付 

7 月講座 1 日から毎週金曜日 全 4 回 6 月 6 日(月)から電話受付 

11 月講座 4 日から毎週金曜日 全 4 回 10 月 3 日(月)から電話受付 

 

 

中級者コース（Word） 参加料無料 

 文字入力などの基礎操作ができる方を対象に、ワードによる文書づくりと 

オリジナル名刺の作成の仕方を学習します。 

(予定) 

   1 日目 基本的な文書作成テクニック 

   2 日目 見栄えのする文書作成テクニック 

   3 日目 オリジナル名刺の作成    

3 月 2 日から毎週金曜日 全 3 回 2 月 6 日(月)から電話受付 

 

    変更する場合もありますので、詳細は「広報おおいそ」でご確認ください。 

大磯町教育委員会生涯学習課 

電話 61-4100 （内線 323） 

   


